Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Provozni rad -Vnitini pravidla

Vnitini pravidla jsou platnd od 1. 7 .2018 a to pro Détskou skupinu Horka (ddle DS)

Détska skupina Horka je provozovana na zékladé¢ registrace Ministerstvem prace a socialnich véci podle
zakona 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby pece o dité v détské skupiné.

Identifikacni Gdaje
Nazev projektu:
Détska skupina Horka

Nazev détské skupiny
Détska skupina

Adresa zafizeni
Horka ¢p. 53
538 51 Horka

Zfizovatel/provozovatel:
Obec Horka.

Horka €p. 53

538 51 Horka

IC: 00270121

Kontaktni osoba:

Dana Dostalova

Tel.: +420 724180935

Email: obec.horka@seznam.cz

Odpovédna osoba: Dana Dostalova, Barbora Vackova

Vedouci skupiny-hlavni pecujici osoba: Barbora Vackova

WWW stranky
www.horka.info — Détska skupina Horka

Typ zafizeni:
Détska skupina pro vefejnost

Kapacita zarizeni :
12 détiod 1 roku do 5 let

Pfedpokladané zahajeni provozu:
1.7.2018

Provozni doba :
Pondéli az patek od 6.30 do 16.30
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Provozni doba

Pondéli az patek od 6.30 do 16.30

Pfi dopoledni dochazce se déti schézi do 8:30 hodin. V pfipadé odpoledni dochazky zaleZi na vzajemne
domluvé rodice s peéujici osobou s respektem k programu, nejlépe v 12.30 nebo 14.00.

Rodite dodriuji provozni dobu DS a maji povinnost vodit své dité do DS ve stanoveném Case

a v dohodnutém &ase je vyzveddvat. Dité mUZe vyzvedavat pouze osoba uvedena v pfihlasce ditéte do DS.
Mimoradné zmény rodi¢ pfedem pisemné nahlasi.

Informace o DS

O provozu a &innosti DS jsou rodi¢e informovani na umisténé nasténce v 3atné déti a pomoci

e-mailu.

Informace o détech jsou podavany rodi¢am pfi vyzvedavani déti, pfipadné si rodice mohou domluvit
konzultaci na konkrétni dobu.

Rodite jsou povinni aktualizovat Gidaje uvddéné ve viech pisemnostech, zmény v osobnich datech ditéte,
telefonniho spojeni i svého trvalého bydlisté a zaméstnani.

V p¥ipadé potieby se rodi¢e dovolaji na telefonni Eislo +420, které maji vidy pecovatelé v DS.

Détska skupina se nachazi na adrese Horka ¢p. 53, 538 51 Chrast.

Prihlaseni do DS

Ptihlasit dité do détské skupiny Ize kdykoliv b&éhem roku. Rozhodujici je volna kapacita zafizeni, ktera je
stanovena na pocet 12 déti v jeden okamZik. Na jedno vytvofené misto mizZe byt zapsano vice déti, které se budou
v ramci kratkodobé dochazky stfidat.

V piipadé zcela napinéné kapacity neni mozné daldi dité pfijmout. Lze jej v3ak zafadit mezi cekatele, kterym
bude v pfipadé uvolnéni mista toto misto nabidnuto. Pfednostné jsou pfijimany déti k celodenni péci.
Podminkou je, Ze minimalné jeden z rodi¢u ditéte navitévujiciho DS je zaméstnan, nebo vykonava
podnikatelskou &innost, nebo studuje, nebo pokud je nezaméstnany, tak si zaméstnani hleda. Podminka musi byt
splnéna po celou dobu dochazky ditéte do zafizeni pece o déti.

P¥i podpisu pfihlasky do DS pozadujeme potvrzeni zaméstnavatele o existenci pracovnépravniho vztahu,

nebo kopii pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti, nebo dohody o provedeni prace. U rodice
vykondvajiciho podnikatelskou ¢innost je dokladem potvrzeni piisluiné spravy socialniho zabezpeceni o tom, Ze
jsou hrazeny odvody na socidlni pojisténi. U nezaméstnaného rodite je dokladem potvrzeni z Gfadu prace o tom,
%e je rodi¢ veden v evidenci uchaze¢ o zaméstnani. U rodice, ktery je Zzakem Ci studentem, pfipravujicim se na
povolani, je dokladem potvrzeni Skoly.

Odhlasovani déti

Rodi¢ je povinen omluvit nepfitomnost ditéte v DS nejméné 1 den predem v pfipadé, ie nepfitomnost je

rodi¢i pfedem znama.

Pokud dit& nahle onemocni, je rodi¢ povinen omluvit nepfitomnost ditéte co nejdfive nejlépe telefonicky.V pfipadé
dlouhodobé nepfitomnosti je rodi¢ povinen oznamit petujicim osobdm datum nastupu do DS.

Poskytovatel mé dale pravo vyfadit ze své evidence dité, které neni po dobu jednoho (1) mésice fadné omluveno
za svou nepfitomnost v détské skupiné.

Ukon&eni dochazky ditéte se provazi pouze pisemnou formou. Vedeni DS si vyhrazuje pravo pfi zavazném
poruseni vnitfnich pravidel smlouvu ukoncit.

Vyzvedavani déti

Dité je pfedano pouze osobdm uvedenym na pfihlasce ditéte do détské skupiny. Zmény v osobach

povéfenych k vyzvedavani ditéte rodi¢e pfedem pisemné oznami.

Pokud si rodi¢ & jina povéfena osoba nevyzvedne dité do konce provozni doby, bude kontaktovana

telefonicky. V pfipadé nereagovéni na telefonické vyzvy bude dité pfedano Policii CR.

Bezpeény provoz

Rodice déti predavaiji pecujici osobé. Od tohoto okamiiku az do jejich opétovného predani rodi¢im za dité
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zodpovida pecujici osoba v DS.

Do DS mohou rodice pfivést pouze dité zdrave, které nema zadné priznaky nemaoci ¢i infekce (zvraceni,
kasel, prujem, zanét oci, vsi apod.).

Onemocni-li dité béhem dne, pecujici osoba toto ihned ozndmi rodi¢iim a dohodnou se na dalim postupu.
V pfipadé nahlého Urazu - vyZaduje-li to charakter trazu - pfivold pedujici osoba lékafskou pomoc. Drobna
odetfeni prvni pomoci provede pecujici osoba pomoci pfenosné Iékarnicky. Neprodlené bude informovan
rodi¢/zdkonny zastupce ditéte a zaroven vedouci détské skupiny.

Cenik

SluZba péce o dité je poskytovdna s ¢astecnou tihradou ndkladd za umisténé ditéte a to ve vyii 240KE.

Rodi¢ ma povinnost hradit stanovenou cenu za sluzby DS a stravu v danych terminech.

Pokud i pfes upozornéni nebude uréena cena uhrazena, provozovatel DS si vyhrazuje pravo ukonéit dochazku
ditéte.

Vypovédi, a to jak ze strany pfijemce, tak ze strany poskytovatele, a to pisemng, i bez udani ddvodu.

Vypovédni doba je 1 mésic a za¢ind béZet od prvniho dne nasledujiciho kalendafniho mésice po mésici, ve kterém
byla pisemna vypovéd prokazatelné doruena jedné ze stran této smlouvy. Po dobu b&hu vypovédni doby je
pfijemce povinen hradit poplatky spojené se zafazenim ditéte do détské skupiny, a to i v pfipadé, Ze se dité
programu neucastni. V pfipadé nepritomnosti ditéte v détské skuping se poplatek nevraci.

Stravovani

Stravovani je zajistovano dovozem ze $kolni jidelny ZS Chrast. Uhrada stravy se provadi zpétné

za probéhly mésic.

Stravu Ize odhlésit do 6.45 hodin pracovniho dne, kdy dité nebude pfitomno. Pozdéjsi odhladeni neni moiné a stravné
bude uctovano v plné vysi. Neodhladsené jidlo neni moZné si vyzvednout.

Strava déti se Fidi zasadami spravné vyZivy. Béhem dne je détem vidy k dispozici pitny rezim.

Denni rezim
BéZny rezim dne

6:30 - 8:00 Pfichod déti do DS, pfedavani déti pecujici
Osobé
Volné hry, individualni ¢innost, pFivitani déti.

8:15-8:45 Dopoledni svacina, osobni hygiena

8:45-11:00 Cinnost podle Planu vychovy a péle détské
skupiny Horka (ddle jen Pldn péce) pro
konkrétni obdobi.

Pobyt venku podle pocasi.

11:00 - 12:00 Pfiprava na obéd, obéd, osobni hygiena

12:00 - 14:30 Odpocinek déti

Individualni €innost pro déti, které nespi po
obédé Délka odpocinku se upravuje podle
individudlnich potfeb déti nebo denniho
programu.

Spolufinancovano z OP Zaméstnanost, nazev projektu ,,Détska skupina Horka* reg.¢.
CZ.03.1.51/0.0/0.0/16_132/0006834




Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

14:30 — 15:00 Osobni hygiena, odpoledni svacina
15:00 - 16:30 Odpoledni hry, pohybové aktivity déti,
individualni €innost.
Odchody déti dom.

Uvedeny rezim dne je orientacni, dle potfeb se stanovend &asova pasma mohou posouvat nebo jinak upravovat. Rezim
muze byt upraven podle struktury a individualnich potfeb déti.

Vychovna ¢innost s détmi probihd podle Planu vychovy a péce v Détské skupiné (dale jen

Pl4n). Plan je vypracovan a upravovan podle aktualnich potfeb provozovatelem DS ve spolupraci

s pecovatelkami a rodici déti.

Plan je zamé&Fen na rozvoj kli¢ovych schopnosti a kompetenci déti v zavislosti na vékovém

sloZeni a stupni socidlniho a mentélniho vyvoje déti ve skupiné.

Plan je zpFistupnén rodilm déti tak, aby byli trvale informovani o naplni a cilech prace.

Pobyt ditéte v DS

Pobyt uvniti budovy- k pobytu déti v aredlu budovy se pouZivaji prostory uréené pro DS. Prostory se sklddaji z
jedné hlavnich mistnosti — herny a zéroven loZnice. Dale je soutasti pobytovych prostor socidlni

zafizeni vybavené sprchovym koutem a piebalovacim stolem a satna.

K venkovnimu pobytu — hrdm a vychazkam — je zejména vyuZivano venkovni détské hiisté, pfilehld zeler u budovy
obecniho GFadu. Pobyt déti venku je organizovén v zavislosti na pocasi a ostatnich podminkach okolniho prostfedi. Déti
travi na Eerstvém vzduchu podle roéniho obdobi minimalné 1 hodinu denné.

Spanek - déti spi pfevlecené do pyzama, bez spodniho pradla. Za dodriovani osobni hygieny déti, pfebalovani,
koupani zodpovidaji pecujici osoby.

Déti nejsou nuceni ke spanku.

Rezim uklidu

Uklid v prostorach se provadi 1x denné, pfipadné dle potfeby Castéji:

myti podlah, vyséti koberce;
vynesenim odpadk (véetné pouzitych plen z kose v koupelng);
umytim a dezinfekci WC a umyvadel;

utirani prachu

1 x tydné: omytim a dezinfekci omyvatelnych ploch a stén hygienickych zafizeni;

2 x roéné: umytim oken, vetné ramu a svitidel, celkovym uklidem vsech prostor.

Lozni pradlo je ménéno dle potfeby a zaroveri maximalné jednou za t¥i tydny. LaZkoviny poskytuje détska
skupina Horka. Pyzamo ma kazdé dité vlastni.

Povinna vybava ditéte do DS

Vée je potieba oznatit jménem nebo znackou.

pevné prezivky (z bezpe¢nostnich divodl nejsou dovoleny pantofle),

pohodiné oblegeni do tfidy, které si déti mohou umazat,

vhodny odév k pobytu venku dle poasi —tzn. napf. plasténka nebo nepromokava bunda, holinky
nahradni obleéeni (véetné nahradniho spodniho pradla),

pyzamo,

kartacek a pastu na zuby
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Déti, které je pouZivaji, musi byt dale vybaveny

pleny (dostate¢nou zasobou a ostatnim vybavenim pro pfebalovani)
vlastni kojeneckou lahvi

vlastnim bryndakem

Do DS je zakazano vnadeni zviFat, véci pfedmétl ¢i chemickych latek které by mohly ohrozit Zivot nebo zdravi déti. Do
prostoru DS miZe rodi¢ pFinést pouze hracky, vhodné pro vékovou kategorii do 4. let, které odpovidaji technickym a
bezpeénostnim parametriim. Za pfinesené hragky déti provozovatel DS nezodpovida. V pfipadé vlastnich hracek
doporuéujeme pfedchozi domluvu s pecujici osobou.

Do prostor DS déti nesméji pfinaset vlastni jidlo a sladkosti, s vyjimkou stravy dodané pfimo rodi¢i na zakladé dohody o
stravovani ditéte.

Do prostor DS dé&ti nesméji pfinaset zadné cenné pfedméty. Déti nenosi do DS Zadné Sperky a cenné pfedméty. Za
pripadnou ztratu nelze poskytnout nahradu.

Prava a povinnosti

Détska skupina Horka si klade za cil provést dité pred3kolnim obdobim s tctou k jeho osobnosti
a potfebam. Za velmi dileZitou povaZujeme spolupraci rodiny a détské skupiny.

Rodice maji pravo:
na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich ditéte, a poskytovanych dat o rodinég;

informace, které zakonny zastupce poskytne DS nebo jiné duleZité informace o ditéti jsou dlvérné a
viichni pedagogicti pracovnici se Fidi zdkonem, ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd.

kontaktovat kdykoliv vedouci DS Horka;

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pecujicimi osobami;

vyjadfovat se k podstatnym rozhodnutim tykajicich se zaleZitosti vzdélavani ditéte;

pFispivat svymi napady, pfipominkami a naméty k obohaceni vychovného programu détské skupiny a
pfipadné se podilet na jejich realizaci (besedy s rodici, vylety, atd. );

na informace, poradenskou pomoc.
Rodice maji povinnosti:

dodrzovat vnitini pravidla détské skupiny

déti pfedavat i vyzvedavat osobné nebo povérenou osobou;

privadét déti zdravé, bez pfiznaku infekénich chorob (zvraceni, silny kadel, ryma, prijem, vyraika,
zanét spojivek apod.);

pfi akutnich stavech (horeéce, zvraceni, prijmu, vsich atd.) jsou rodi¢e povinni dostavit se pro své
dité neprodlené po telefonickém upozornéni

peéujici osoby se vidy musi dovolat na uvedené kontaktni &islo;
informovat pisemné o vedkerych zménéch (napf. zména bydlisté, telefond, pojistovny atd.);

informovat pecujici osoby o0 zméné zdravotni zpUsobilosti déti;
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fadné hradit poplatek za péci a stravné ve stanovenych terminech.
Détska skupina se zavazuje k nasledujicim povinnostem:

pfed nastupem ditéte do DS uzavrit s rodiéem pisemnou smlouvu
- vést elektronickou evidenci dochazky déti
* zpracovavat a zajistovat dodrzovani planu vychovy a péce a tématickych plant
- zabyvat se viemi podnéty a stiznostmi

nepouzivat vi¢i ditéti nepfiméfreny vychovny prostfedek nebo omezeni, anebo takové vychovné

prostfedky, které se dotykaji distojnosti ditéte nebo které jakkoli ohrozuji jeho zdravi, télesny,
citovy, rozumovy a mravni vyvoj

* sjednat pojisténi pro pfipad odpovédnost za Ujmu zpGsobenou ditétem pfi poskytovani sluzeb DS
Horka

Zavérecna ustanoveni

Internimi pravidly Détské skupiny Horka nejsou dotéena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné

zévaznych pravnich predpist.

Provozovatel je opravnén Pravidla provozu jednostranné dopliiovat nebo upravovat. Je viak povinen kaZdou
zménu oznamit neprodlené rodi¢tim.

Aktualni znéni téchto pravidel provozu je zvefejnéno v prostorach DS a dalkové dostupné na webovych
strankach www.horka.info.
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